
RESMÎ İLAN VE REKLAM YAYIMLAMA BAŞVURU EVRAKI 

1- ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜNE İNTİKAL ETTİRİLMESİ GEREKEN BELGELER 

Dilekçe 
(Resmî ilan ve reklam / reklam yayınlama talebini içeren) 
Mevkute beyannamesi ve alındı belgesi  
(imtiyaz sahibinin tüzel kişi olması halinde, tüzel kişi unvanının yer alması) 
Noter tasdikli imza beyannamesi/sirküleri ile kimlik belgesi 
(temsile yetkili kişi-lerin) 
Aile bilgilerini gösterir nüfus kayıt örneği 
(temsile haiz kişi-lerin, tüzel kişi olması halinde şirket ortaklarının, yönetim ve denetim 
organlarında bulunan kişilerin ve eşlerinin) 
Şirket karar defteri ve Ticaret Sicili gazetesi örneği 
 (defterin noter onay sayfası ile Şirketin mevcut durumdaki ortak (hissedar), şirket müdürü, temsile 
yetkili ortak, yönetim ve denetim kurulu üyeleri, tüzel kişi temsilcisi bilgilerinin yer aldığı 
sayfaların) 
Ceza dava dosyası olup olmadığını gösterir belge  
(temsile yetkili kişi(lerin) tüzel kişi olması halinde ortaklarının, yönetim ve denetim organlarında 
bulunan kişilerin), 
Yer sağlayıcısına ilişkin belgeler 
(hizmet alınıyorsa sözleşme/fatura, kendisi ise BTK’dan alınan belge), 
Özel ilan ve reklam fiyat tarifesi 
Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi (UETS) adresi 
Kurumsal elektronik posta adresi 
Künyenin yer aldığı sayfanın adresi  
(Örn: www.abc.com/kunye), 
İmtiyaz sahibi şirket/kişinin vergi levhası ve fatura örneği 
Temlikname 
Kadro listesi  
(fikir işçilerinin adı, vatandaşlık numarası ve görevleri olacak) 
Ceza dava dosyası olup olmadığını gösterir belge  
(fikir işçilerinin) 
Kimlik belgesi 
(fikir işçilerinin) 

2- İLANBİS EKRANINDAN YÜKLENECEK BELGELER 

Kadro listesinde yer alan kişilerin; 

İş sözleşmeleri 
SGK işe giriş bildirgeleri 
Basın Kartı (varsa) 
Hizmet Dökümü (basın kartı veya iletişim fakültesi mezuniyeti yoksa) 
Şirket ortaklığı olup olmadığını gösteren belgeleri 
Vergi mükellefiyeti olup olmadığını gösterir belgeler, 
Yerleşim Yeri (İkametgâh) belgeleri 
İletişim ve İletişim ile alakalı Fakülte / İletişim ile alakalı Meslek Yüksek Okulu / İletişim ile 
alakalı Lise / Diploma sureti / mezuniyet veya durum belgeleri (öğrenci ise) 

 


